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	Республика Башкортостан

администрация 

     ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

 Чишминский  поссовет

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧишминскИЙ район
452170, р.п. Чишмы,  улица Кирова,58

тел. (34797) 2-22-72, 2-14-27


	КАРАР

«14» декабрь 2017 й.


	№ 393
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«14» декабря 2017 г.




Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, 
для индивидуального жилищного строительства»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Уставом Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан, во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Административный регламент Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»   (прилагается). 

  2. Настоящее постановление обнародовать в порядке, установленном Уставом Городского поселения Чишминский поссовет и разместить на официальном сайте Администрации  Городского поселения Чишминский поссовет в сети Интернет. 

 3.  Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Администрации 

Городского поселения 
Чишминский поссовет





А.А. Гайнуллин

Утвержден постановлением 
главы Администрации

Городского поселения Чишминский поссовет 

муниципального района

Чишминский район                                                                                                         

Республики Башкортостан                                                                                                                                       

от «14» декабря 2017 года  № 393
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования Административного регламента
             Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности Городского поселения Чишминский поссовет или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность административных процедур (действий) при оказании муниципальной услуги. 
 Регламент разработан в целях создания благоприятных (льготных) условий отдельным категориям граждан, указанным в статье 10 Закона Республики Башкортостан от 5 января 2004 года № 59-з «О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан», для строительства  жилья путем однократного и бесплатного предоставления земельных участков для индивидуального жилищного строительства, определяет сроки, последовательность действий (административных процедур).

Круг заявителей

1.2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории муниципального района,  либо их уполномоченные представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке (далее - Заявители):

- граждане, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- молодые семьи, возраст супругов в которых на дату подачи заявления не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, имеющего одного и более детей, совместно с ним проживающих, нуждающихся в жилых помещениях, на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством, не являющихся собственниками жилых помещений;

- граждане, имеющие трех и более несовершеннолетних детей и нуждающихся в жилых помещениях, на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством;

- граждане, имеющие несовершеннолетнего ребенка-инвалида и нуждающиеся в жилых помещениях, на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством.

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу - Администрация Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан;
452170, Республика Башкортостан, Чишминский район, р.п. Чишмы, ул. Кирова, д. 58;
график работы: с понедельника по пятницу с 08-30 ч. до 17-30 ч.;

перерыв: с 13-00 ч. до 14-00 ч., выходные: суббота, воскресенье;

справочный телефон: 8(34797)2-15-18;

электронный адрес Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан: adm21518@yandex.ru;
официальный сайт  Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.chishmy.info.
Местонахождение республиканского государственного автономного учреждения Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  (далее - РГАУ МФЦ): 
452170, Республика Башкортостан,   Чишминский район,    р.п. Чишмы, ул. Кирова, 50
График работы: понедельник, вторник, четверг, пятница: с 09:00 до 19:00

среда: с 11:00 до 19:00

суббота: с 09:00 до 12:00

Контактные телефоны: +7 (347) 246-55-44(33)

Адрес электронной почты: mfc@mfcrb.ru

Официальный сайт: https://mfcrb.ru

https://mfcrb.ru/web/Chishmi/info
1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной  услуги.

1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1) непосредственно при личном приеме;

2) по телефону;

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;

4) посредством размещения информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) Российской Федерации» (далее – Единый портал государственных и муниципальных услуг(функций)) (http://www.gosuslugi.ru);

в государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан»  (http://pgu.bashkortostan.ru);

на официальном сайте муниципального образования: https://chishmy.bashkortostan.ru;

        в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан;

на информационных стендах Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан (тексты материалов, размещаемых на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений).

5) предоставляется заявителям в устной форме в установленное графиком работы время: 

при непосредственном обращении в Администрацию муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан; 

по справочным телефонам Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан.

Заинтересованные лица могут получить информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе исполнения муниципальной услуги в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Башкортостан".

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги

2.1. «Предоставление бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в собственности муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена для индивидуального жилищного строительства» (далее - муниципальная услуга).

Наименование исполнительного органа, предоставляющего

муниципальную  услугу

2.2. Администрация Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан (далее - Администрация).
Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановление о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

- отказ в предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в следующие сроки:

- учет граждан, претендующих на предоставление земельных участков, осуществляется в порядке очередности, исходя из времени поступления заявлений отдельно по каждой категории;

- рассмотрение заявлений граждан, заинтересованных в предоставлении земельных участков, и  прилагаемых к ним документов   и принятие решения о постановке указанных граждан на учет или об отказе в постановке на учет осуществляется Комиссией по вопросу бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - Комиссия) в течение 30 календарных дней; 

В случае отсутствия сформированных и поставленных на государственный кадастровый учет земельных участков для индивидуального жилищного строительства, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, окончательный срок предоставления муниципальной услуги зависит от очередности, определения пропорций предоставления земельных участков между категориями граждан,    проведения государственного кадастрового учета и формирования  перечня земельных участков, находящихся в муниципальной собственности МР Чишминский район Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена,  предназначенных для  бесплатного предоставления в собственность граждан.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

  Конституцией Российской Федерации (Российская газета, № 237, 25.12.1993); 

Гражданским кодексом Российской Федерации (Российская газета, 08.12.1994, № 238 - 239);

Земельным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4147);

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 29.10.2001, № 44, ст. 4148);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                                    «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ                               «О государственном кадастре недвижимости» (Собрание законодательства РФ, 30.07.2007, № 31, ст. 4017); 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                                    «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства РФ, 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

Конституцией Республики Башкортостан (Ведомости Верховного Совета и Правительства Республики Башкортостан, 1994, № 4 (22), ст. 146);  

         Законом Республики Башкортостан от 5 января 2004 года № 59-З                               «О регулировании земельных отношений в Республики Башкортостан» (Республика Башкортостан, № 29(25512), 13.02.2004);

постановлением Правительства Республики Башкортостан от 26 декабря 2011 года № 504 «О разработке и утверждении республиканскими органами исполнительной власти административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Ведомости Государственного Собрания - Курултая, Президента и Правительства Республики Башкортостан, 02.02.2012, № 4 (370), ст. 196);

постановлением Правительства РБ от 31 января 2014 года № 35 (ред. от 18.04.2014) «Об утверждении Положения о Министерстве земельных и имущественных отношений Республики Башкортостан» (Ведомости Государственного Собрания - Курултая, Президента и Правительства Республики Башкортостан, 03.03.2014, № 7(445), ст. 334).

         Уставом  муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан («Родник плюс», 26.05.2012, №№77-78);
Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления гражданина о постановке на учет  в целях получения в собственность  бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства, поступившего непосредственно в Администрацию и РГАУ МФЦ.  
2.7. Заявление о постановке на учет  в целях получения в собственность однократно и бесплатно земельного участка  для индивидуального жилищного строительства подается физическим лицом либо  его уполномоченным представителем. В заявлении указываются:

 - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя и уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- адрес регистрации по месту жительства заявителя;

- подпись заявителя или его уполномоченного представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель);

- номер контактного телефона (телефон указывается по желанию);

- основание предоставления земельного участка бесплатно;

- цель использования земельного участка.

Образец заявления приведен в приложении № 1 к Регламенту.

2.8. К заявлению граждан,  обратившихся в Администрацию для постановки на учет в качестве лиц, имеющих право на получение земельных участков бесплатно для целей  индивидуального жилищного строительства прилагаются:

1) для граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации:

а) копия документа, удостоверяющего личность;

б) доверенность - в случае подачи заявления представителем;

в) справка о регистрации с места жительства на каждого члена семьи;
г) справка, выданная органом местного самоуправления (не ранее 60 дней на дату подачи заявления), о том, что заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, с указанием даты постановки на учет*;
д) справка, выданная органом местного самоуправления по месту жительства заявителя о реализации права на предоставление земельного участка бесплатно для индивидуального жилищного строительства*;

 е) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя заявителя правах на объекты недвижимости*.
2) для молодых семей, возраст супругов в которых на дату подачи заявления не превышает 35 лет, либо неполных семей, состоящих из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, имеющего одного и более детей, нуждающихся в жилых помещениях на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством, не являющихся собственниками жилых помещений:

а)  копии документов, удостоверяющих личность супругов или родителя;
б) доверенность - в случае подачи заявления представителем;

в) копия свидетельства о браке;

г) копия свидетельства о рождении ребенка (детей);

д) справка о регистрации по месту жительства;

е) копия финансового лицевого счета - в случае проживания в многоквартирном доме. В случае проживания в индивидуальном жилом доме - выписка из домовой или похозяйственной книги либо копия технического паспорта индивидуального жилого дома;

ж) справка, выданная органом местного самоуправления по месту жительства, о реализации заявителем и членами его семьи (супругом (супругой), ребенком (детьми) права на предоставление земельного участка бесплатно для индивидуального жилищного строительства;*
з) справка, выданная государственным унитарным предприятием Бюро технической инвентаризации Республики Башкортостан, о наличии в собственности супругов (родителя) объектов недвижимости по месту жительства супругов (родителя);*
и) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя каждого из супругов (родителя), ребенка (детей) правах на объекты недвижимости;*
3) для граждан, имеющих трех или более несовершеннолетних детей и нуждающихся в жилых помещениях, на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством:

а) копии документов, удостоверяющих личность супругов или родителя;

б) доверенность - в случае подачи заявления представителем;

в) копия свидетельства о браке (при наличии);

г) копии свидетельств о рождении детей и паспортов при достижении ими возраста 14 лет;

д) справка, выданная органами опеки и попечительства, о наличии либо об отсутствии информации (судебного решения) о лишении родительских прав;

е) справка о регистрации по месту жительства;

ж) копия финансового лицевого счета - в случае проживания в многоквартирном доме. В случае проживания в индивидуальном жилом доме - выписка из домовой или похозяйственной книги либо копия технического паспорта индивидуального жилого дома;*
з) справка, выданная органом местного самоуправления по месту жительства, о реализации супругами (родителем), детьми права на предоставление земельного участка бесплатно для индивидуального жилищного строительства;*
и) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя каждого из супругов (родителя), детей правах на объекты недвижимости.*
4) для граждан, имеющих несовершеннолетнего ребенка-инвалида и нуждающихся в жилых помещениях, на основаниях, предусмотренных жилищным законодательством:

а) копия документа, удостоверяющего личность супругов или родителя;

б) доверенность - в случае подачи заявления представителем;

в) копия свидетельства о рождении ребенка и паспорта при достижении им возраста 14 лет;

г) справка, выданная органами опеки и попечительства, о наличии либо отсутствии информации (судебного решения) о лишении родительских прав;

д) копия справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной учреждением государственной службы медико-социальной экспертизы;

е) справка о регистрации по месту жительства;*
ж) копия финансового лицевого счета - в случае проживания в многоквартирном доме. В случае проживания в индивидуальном жилом доме - выписка из домовой или похозяйственной книги либо копия технического паспорта индивидуального жилого дома;

з) справка, выданная органом местного самоуправления по месту жительства, о реализации супругами (родителем), ребенком (детьми) права на предоставление земельного участка бесплатно для индивидуального жилищного строительства;*
и) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя каждого из супругов (родителя) правах на объекты недвижимости.*
Документы, обозначенные символом*, запрашиваются Администрацией посредством межведомственного информационного взаимодействия самостоятельно, если они не были предоставлены заявителем по своей инициативе
 2.9. Копии документов, указанные в пункте 2.8 Регламента, представляются заверенными в установленном законодательством порядке либо с предъявлением оригиналов документов.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной услуги, которые

находятся в распоряжении государственных органов,

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих

в предоставлении муниципальной услуги, и которые

заявитель вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок

их представления

2.10. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы, которые выдаются Управление Росреестра по РБ, ГБУ РБ «ГКО и ТИ», администрацией соответствующего муниципального образования:

        а) справка, выданная органом местного самоуправления (не ранее 60 дней на дату подачи заявления), о том, что заявитель состоит на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, с указанием даты постановки на учет;

 б)  справка, выданная органом местного самоуправления по месту жительства заявителя и (или) членов семьи (супруга (супруги), ребенка (детей) о реализации ими права на предоставление земельного участка бесплатно для индивидуального жилищного строительства;
в) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных на имя каждого из супругов (родителя), ребенка (детей) правах на объекты недвижимости;

г) справка, выданная государственным унитарным предприятием Бюро технической инвентаризации Республики Башкортостан, о наличии в собственности супругов (родителя) объектов недвижимости по месту жительства супругов (родителя);

Перечисленные в настоящем пункте документы Заявитель может получить самостоятельно и представить по собственной инициативе в Администрацию МР Чишминский район лично или по почте. 

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами

2.11. Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

несоответствие заявления требованиям, указанным в пункте 2.7 Регламента;

отсутствие одного или нескольких документов, обязательных для предоставления  заявителем самостоятельно для получения муниципальной услуги, наличие которых предусмотрено законодательством;

отсутствие у заявителя соответствующих полномочий на получение муниципальной услуги;

представление заявителем документов, оформленных не в соответствии с установленным порядком (наличие исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, отсутствие обратного адреса, отсутствие подписи, печати);

обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица (граждане, не достигшие 18 лет, граждане, ограниченные судом в дееспособности).
Не может быть отказано заявителю в приеме дополнительных документов при наличии пожелания их сдачи.

Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной услуги

2.13. По личному заявлению заявителя предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено.

Исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

несоответствие заявителя условиям, установленным в пункте 1.2. Регламента;    

  предоставление недостоверных сведений;

  непредставление документов, за исключением документов, которые запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия;

обращение (в письменном виде) заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

  наличия у заявителя и (или) членов семьи (супруга (супруги), ребенка (детей) на праве собственности, пожизненного наследуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования, аренды земельного участка (доли в земельном участке) для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок) площадью в сумме 0,08 га и более, предусмотренных  четвертым и пятым абзацами пункта 1.2 Регламента;
реализация права бесплатного получения в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителем или членом семьи заявителя по основаниям, предусмотренным пунктом 1.2 Регламента;
 получение в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения, за исключением средств материнского (семейного) капитала;

проживание заявителя на постоянной основе на территории МР Чишминский район менее 3(трех) лет, за исключением граждан, указанных в абзаце 3, 4 пункта 1.2  Регламента.

Решение об отказе в постановке на учет по основаниям, предусмотренным  вторым-четвертым абзацами пункта 2.14 Регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган после устранения причин, послуживших основанием для отказа. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и

обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.15. Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

Порядок, размер и основания взимания государственной

пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление

муниципальной услуги

2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

     2.17. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в виду отсутствия иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении муниципальной услуги и при получении

результата предоставления муниципальной услуги

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг не должен превышать 15 минут.

Требования к помещениям должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам, требованиям и нормам. 
2.19. Вход в здание Администрации оборудуется информационной вывеской с указанием полного наименования Администрации Городского поселения Чишминский поссовет муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан.

Прием заявителей осуществляется в специально предназначенном для этих целей помещении, имеющих оптимальные условия для работы. Каждое рабочее место служащих, осуществляющих прием, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам. 

Места для приема заявителей, заполнения заявлений, ожидания в очереди на представление или получение документов, по предоставлению муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы столами и стульями. 

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационных стендах Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
- текст Регламента с приложениями (полная версия на интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим), номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для получения муниципальной услуги;
- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Консультация о предоставлении муниципальной услуги может быть получена при обращении по электронному адресу: adm21518@yandex.ru.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение  порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получение результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

5) отсутствие обоснованных жалоб на действия должностных лиц со стороны Заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов; 

проверка прилагаемых к заявлению документов;

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение заявления и документов на Комиссии по вопросам бесплатного предоставления в собственность гражданам земельных участков для ИЖС;

размещается на официальном сайте информации об очереди граждан, состоящих на учете в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства. Данная информация подлежит обновлению не реже чем один раз в квартал.

опубликование и размещение на официальном сайте Администрации  перечня земельных участков, предназначенных для предоставления гражданам в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства;

принятие Комиссией решения о распределении земельных участков.
подготовка проекта решения Администрации о бесплатном предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной  собственности и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена;       

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к Регламенту.

3.3. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Администрацию с заявлением о постановке на учет по утвержденной форме (Приложение №1 к Регламенту) с приложением документов, указанных в Регламенте (далее - заявление и документы).

Результатом административного действия является регистрация заявления и документов специалистом. 
Заявления граждан, заинтересованных в предоставлении земельных участков (далее - заявление), и прилагаемые к ним документы уполномоченным органом не позднее следующего дня после принятия направляются в комиссию по вопросу бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков для индивидуального жилищного строительства (далее - земельная комиссия) для принятия решения о постановке указанных граждан на учет либо об отказе в постановке на учет.
3.4. Проверка прилагаемых к заявлению документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов.

Сотрудник, ответственный за производство по заявлению, проверяет соответствие представленных гражданами, имеющими право на получение земельных участков бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства, документов  требованиям Закона Республики Башкортостан от 5 января 2004 года № 59-з «О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан», удостоверяясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

  Результатом административного действия является направление заявителю уведомления о необходимости приведения в соответствие документов, приложенных к заявлению или их регистрации.
         Срок административной процедуры, включая регистрацию - не более 3  рабочих дней.

 3.5. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является не представление заявителем документов, указанных в пункте 2.10  Регламента.

Специалист, ответственный за сбор документов (информации), необходимых для предоставления муниципальной услуги, формирует и направляет соответствующие межведомственные запросы в органы муниципальной власти, местного самоуправления, организации, указанные в разделе 2  Регламента, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.

Межведомственные запросы и ответы на них заверяются электронно-цифровой подписью. 

Результатом административной процедуры является передача заявления и сформированного пакета документов заявителя на рассмотрение Комиссии.

Срок административной процедуры -  2 рабочих дня.
3.6. Рассмотрение заявления и документов на Комиссии. 

Основанием для начала административной процедуры является сформированный в соответствии с пунктами 2.7 и 2.8 Регламента пакет документов.

Заседания проводятся по мере необходимости, в сроки, позволяющие рассмотрение зарегистрированных заявлений в течении 30 дней и считаются правомочными, если на них присутствуют более 50 процентов членов Комиссии.

При соответствии представленных документов требованиям законодательства Комиссия принимает решение о постановке данных граждан на учет, имеющих право на получение земельных участков   бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства.

Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем и секретарем Комиссии. Секретарь Комиссии обеспечивает надлежащее хранение протоколов.

Постановка заявителей на учет осуществляется в порядке очередности, определяемой моментом (календарной датой) подачи заявления, по которому принято решение о постановке на учет.

Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан отдельно по каждой категории. Книга учета граждан нумеруется, прошивается и заверяется подписью и печатью руководителя.  Книга учета граждан ведется одновременно с применением Автоматизированной информационной системы «Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях».
Сформированный  уполномоченным органом перечень земельных участков, предназначенных для бесплатного предоставления в собственность граждан, в который включаются все имеющиеся земельные участки, предназначенные для бесплатного предоставления в собственность граждан, подлежит официальному опубликованию и размещению на официальном сайте Администрации.

После публикации информационного сообщения в газете «Родник+» и размещения на официальном сайте Администрации информации о сформированных земельных участках,  предназначенных для однократного и бесплатного предоставления в собственность для индивидуального жилищного строительства  в течение 10 рабочих дней  Комиссией принимается решение о предварительном распределении опубликованных земельных участков лицам, состоящим на учете,  в порядке очередности.  С учетом решения Комиссии в течение 10 рабочих дней  лицам, состоящим на учете, направляется  извещение с предложением о предоставлении конкретного земельного участка.

Результатом административного действия  является решение Комиссии о постановке граждан на учет, имеющих право на получение земельных участков в собственность бесплатно для целей индивидуального жилищного строительства, либо отказ о постановке на данный учет.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: протокол заседания Комиссии.
3.7. Подготовка проекта решения Администрации о бесплатном  предоставлении земельного участка, находящегося в собственности муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан или государственная собственность на которые не разграничена.
Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии  о распределении   земельных участков  гражданам, состоящим на учете.

На основании протокола Комиссии о распределении  земельных участков Администрация в течение 15 календарных дней со дня получения от гражданина письменного согласия на предложенный земельный участок принимает решение о предоставлении земельных участков в собственность бесплатно.   

Результатом предоставления муниципальной услуги является подписанное и зарегистрированное постановление о бесплатном  предоставлении  земельного участка.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Регламента и иных нормативных правовых актов, требования к предоставлению муниципальной  услуги, а также принятием решений ответственными лицами, осуществляется курирующим заместителем главы Администрации в соответствии с распределением обязанностей (далее - заместитель главы Администрации).

Текущий контроль осуществляется путем визирования документов, подлежащих направлению вышестоящему должностному лицу, проведения проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной  услуги.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение жалоб, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, подготовку решений на действия (бездействие) специалистов Отдела.

Формами контроля за соблюдением предоставления муниципальной  услуги являются:

проведение в установленном порядке контрольных проверок действий ответственных исполнителей;

рассмотрение отчетов и справок об осуществлении муниципальной  услуги.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан) и внеплановыми (проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя). При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной  услуги (комплексные проверки), или по конкретному обращению заявителя или представителя заявителя.

Периодичность проведения плановых проверок определяется в соответствии с планами работы Администрации.

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с распоряжением главы Администрации.

В целях осуществления контроля за совершением действий при предоставлении муниципальной услуги и принятии решений заместителем главы Администрации или уполномоченному им лицу, предоставляются справки о результатах предоставления муниципальной  услуги.

Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, утверждается главой Администрации. 

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации.

Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента осуществляет заместитель главы Администрации.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

В ходе текущего контроля проверяются:

соблюдение сроков исполнения административных процедур;

последовательность исполнения административных процедур.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений ответственными исполнителями осуществляется заместителем главы Администрации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные уполномоченные лица за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей по исполнению административных процедур и соблюдению требований Регламента несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

По результатам контроля, при выявлении допущенных нарушений, заместитель главы Администрации принимает решение об их устранении и меры по наложению дисциплинарного взыскания.

4.3. Ответственные лица, предоставляющие муниципальную услугу за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

4.4. Граждане имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью Отдела при предоставлении муниципальной услуги.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЧИШМИНСКИЙ РАЙОН РЕСПУБЛИКИ БАШКОРТОСТАН И (ИЛИ) ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления или муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ должностных лиц Администрации, а также учреждения, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального района Чишминский район Республики Башкортостан по адресу: 452170, Республика Башкортостан, р.п. Чишмы, ул. Кирова, д. 58. 

Жалоба может быть направлена по почте, на официальный сайт с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет chishmy.bashkortostan.ru. 

5.2. Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, действие (бездействие) которого обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Администрация обеспечивает:

- оснащение мест приема жалоб;

- информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте;

- консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействий) должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Жалоба, поступившая в Администрацию подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

а) удовлетворяют жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Башкортостан, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

б) отказывает в удовлетворении жалобы.

При удовлетворении жалобы, уполномоченное на ее рассмотрение должностное лицо принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее пяти рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.5. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.6. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

г) основания для принятия решения по жалобе;

д) принятое по жалобе решение;

е) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

ж) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.7. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом, предоставляющего муниципальные услуги.
Управляющий делами 

Администрации Городского поселения
Чишминский поссовет





З.М. Ганиева
	Приложение № 1 
к Административному регламенту предоставления бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства  № 378 от 06.12.2017г.



	Главе Администрации Городского поселения Чишминкий поссовет муниципального района Республики Башкортостан А.А. Гайнуллину               ​ ____________________________________,                                                                                     
                              (Ф.И.О полностью)                                                                         зарегистрированной(ого) по адресу:

Тел.:_____________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ 
 о постановке на учет  в целях получения в собственность  бесплатно земельного участка  для индивидуального жилищного строительства 
по льготной категории____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
Прошу Вас предоставить в собственность земельный участок для индивидуального жилищного строительства в соответствии со статьей  10  Закона Республики Башкортостан от 5 января 2004 года  № 59-з «О регулировании земельных отношений в Республике Башкортостан». 

          Настоящим заявлением даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку персональных данных, указанных в заявлении, а именно на совершение действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

        Настоящее согласие действует со дня подписания заявления до дня отзыва согласия в письменной форме.

        Достоверность и полноту сведений, указанных в заявлении, подтверждаю.


	№п/п
	ФИО

(полностью)


	Дата рождения
	Родственные отношения
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность граждан 
	Адрес регистрации 

по месту жительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


          В подтверждении своего права на бесплатное однократное получение  земельного участка  к заявлению прилагаю следующие документы:
____________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                                                            __________________(подпись)   ______________20____г.
	Приложение № 2

к Административному регламенту предоставления бесплатно в собственность граждан земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства     № ______ от ________2017г.




Блок-схема 

предоставления муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления и  прилагаемых к нему документов


	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги,  направление заявлений с приложенными документами для рассмотрения на заседании Комиссии


	Проверка прилагаемых к заявлению документов


                       да
  


нет

	Уведомление заявителя  о несоответствии заявления либо документов, приложенных к заявлению


	Рассмотрение заявления и документов на Комиссии


	отказ в постановке на учет
	постановка на учет 



	 Опубликование и размещение на официальном сайте Администрации МР  перечня земельных участков


	Уведомление заявителя об отказе в постановке на учет


	Принятие  Комиссией решения о  предварительном распределении земельных участков


	Подготовка  проекта решения об однократном и бесплатном предоставлении земельных участков


	Выдача документов заявителю









